
 

Cette formation est ouverte 
aux demandeurs d’emploi, 
aux salariés d’entreprise, et 
également aux individuels.
Elle nécessite de connaitre 

l’utilisation de windows ainsi 
que les calculs de bases.

Public visé Pré-requis/ Objectif Sanctions/ Moyens Pédagogiques 
Les moyens pédagogiques 

mis en place sont :
Une formation individualisée

Apprentissage par TP
Mise en situation réelle par 

des exercices.

Validation Evaluations/
Une feuille de présence est 
signée par le stagiaire pour 

chaque journée de formation 
suivie.

Les évaluations sont réalisées 
en contrôle continu.

124 Heures
15€ / H
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FORMATION
Comptabilité & EBP Compta

Les objectifs de cette 
formation sont une initiation 

et prise en main de la 
Comptabilité et de EB).
Sanctionnée par une 

attestation de suivi de 
formation et/ou par une 

certification.

01  Enregistrements comptables 02   Les opérations de trésorerie

03  Préparation du bilan 04   Analyse documents de fin d’exercice

L’entreprise et les fondements de la comptabilité
Enregistrement comptable des factures de vente 
Enregistrement comptable des factures d’achat
Saisie des avoirs (remises, escomptes, rabais,
ristournes) suite aux achats et aux ventes

Enregistrement comptable des encaissements 
et des décaissements
Contrôle de la trésorerie : lettrage,
rapprochement bancaire
Calcul : déclaration de la TVA 

Les Amortissements
Le traitement des Provisions
La régularisation des charges et des produits : 
charges à payer, charges constatées d’avance...

Élaboration et analyse du bilan, du compte
de résultat et de l’annexe 
La liasse fiscale

05  EBP comptabilité
Création d’une société
Paramétrage des préférences
Saisie standard des écritures
Création/modification des différents journaux
Création des comptes en cours de saisie

Saisie standard avec contrepartie automatique
Consultation d’un compte
Recherche des écritures
Lettrage des comptes de tiers
Rapprochement bancaire par compte
La Clôture des comptes


